Ostrowiec Swictokrzyski, dnia 22.12.2020r.

Znak sprawy: DG.271.2. 20 .2020

Zaproszenie do zlozenia oferty

w
ROZPOZNANIU CENOWYM ODSTYS.Z1. DO 14 TYS. EURO
Wykonane zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej
Nr 3/2020 z dnia 27.01.2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania

zamowien publicznych do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych przez Dom Pomocy Spolecznej os. Stoneczne 49,
w Ostrowcu Swietokrzyskim"
Serdecznie zapraszamy do zlozenia oferty cenowej na wykonanie zadania pn.:

wSukcesywna dostawa artykulow biurowych na potrzeby Domu Pomocy
Spolecznej w Ostrowcu Swietokrzyskim os. Sloneczne 49 w 2021 roku”

ZAMAWIAJACY

Powiat Ostrowiecki - Dom Pomocy Spotecznej, os. Stoneczne 49, 27-400 Ostrowiec Sw.
tel. 41 266 55 53 , fax: 41 263 51 81

www.sloneczne.domypomocy.pl

e-mail do kontaktu: slonecz ne@domypomocy.pl

Osoba do kontaktu: Jadwiga Wojteczek tel: 41 266 55 53 wew .208

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

KOD CPV -30192000-1 — Wyroby biurowe

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa artykutow biurowych na potrzeby Domu
Pomocy Spotecznej w Ostrowcu Sw. os. Stoneczne 49 w 2021 roku.
2. Szczegdtowy wykaz ilosciowy i asortymentowy stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego

Rozpoznania cenowego. |

3. Artykuty biurowe dostarczane beda zgodnie z zamdwieniami czastkowymi. Zamawiajacy
zastrzega sobie, ze 1los¢ zamoOwien realizowanych w danym miesigcu, wielkos¢ 1 termin
dostawy kazdej partii artykutldéw biurowych wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozycji
Zamawiajacego, stosownie do jego potrzeb, zglaszanych w formie pisemnej, faksowe;,
elektronicznej lub telefonicznie.

4. Kazdorazowa dostawa poprzedzona zostanie zamowieniem zgloszonym Wykonawcy w ww.
sposob, w ktérym Zamawiajacy wskaze zamawiane produkty oraz ich ilos¢. Dostawa musi
by¢ zrealizowana w terminie 2 dni roboczych od daty ztozenia zamoéwienia przez
Zamawiajacego.

5. Dostarczenie artykuléw biurowych powinno by¢ realizowane transportem wlasnym
Wykonawcy, na jego koszt i ryzyko, od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy
Zamawiajacego, tj. od godz. 7:00 do godz. 15:00. Wykonawca zobowigzany jest nalezycie
zabezpieczy¢ towar na czas przewozu. Dostawa oznacza dostarczenie przedmiotu umowy do
siedziby Zamawiajacego oraz jego wniesienie (roztadunek towaru) do miejsca wskazanego
przez Zamawiajacego.
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Zamoéwione artykuly biurowe winny by¢ dostarczone do siedziby Zamawiajacego w
nienaruszonych opakowaniach fabrycznych, winny posiada¢ najwyzsza jako$¢, sprawnos¢
oraz wydajno$¢. Zamawiajacy wymaga dostawy artykutow biurowych fabrycznie nowych,
wolnych od wad i uszkodzen, nie noszacych §ladow uprzedniego uzywania, pochodzacych z
biezacej produkcji, oryginalnie zapakowanych i1 zaopatrzonych w etykiety identyfikujace
dany produkt

W przypadku dostarczenia artykutow biurowych niezgodnych z warunkami zamodwienia,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna by¢ realizowana w ciaggu
3 dni roboczych od daty zgloszenia.

Nazwa dostarczonego towaru na fakturze musi by¢ zgodna z nazwa na opakowaniu.
Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci artykuldw biurowych wskazane w Zalaczniku nr 2 sg
ilo§ciami szacunkowymi shuzagcymi do skalkulowania ceny oferty, porownania ofert oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty. Rzeczywiste ilosci artykutéw biurowych beda wynikaé z
biezacego zapotrzebowania Zamawiajgcego.

Asortyment przedstawiony w Formularzu asortymentowym nie jest katalogiem zamknigtym.
Jezeli w trakcie realizacji umowy wystapi konieczno$¢ zakupu artykutéw biurowych
nieuwzglednionych w Zataczniku nr 2, a niezbednych do funkcjonowania Zamawiajacego,
beda one zamdwione u Wykonawcy w ramach zawartej umowy. Ceny dodatkowych
artykutow biurowych nie moga by¢ wyzsze niz ceny hurtowe Wykonawcy.

W przypadku artykutéw biurowych, dla ktorych okresla si¢ terminy waznos$ci ich uzycia,
terminy te musza wynosi¢ co najmniej 12 miesigcy, liczac od dnia ich odbioru.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilo$ci danego asortymentu na rzecz innego
(z Zatacznika nr 2) w ramach warto$ci zamowienia, jesli wynika¢ to bedzie ze zwigkszonego
zapotrzebowania na dany towar.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zakupu mniejszej ilosci towaru (zmniejszenie
wartosci zamowienia) niz to okreslono w Zatgczniku nr 2 do Rozpoznania z powodu zmian
okolicznosci, ktérych nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢, a na ktére Zamawiajacy nie
miat wplywu. W takiej sytuacji Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych zastrzezen oraz
roszczen.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zwiekszenia zamowienia o 20% wartosci zamowienia
podstawowego w przypadku zwigkszenia srodkow finansowych.
SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY
Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cen¢ obejmujacg wszystkie koszty z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow (takze podatku od towardéw i ushug).

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo 1 stownie.
KRYTERIA, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
Wylacznym kryterium oceny ofert jest cena brutto — 100 %
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji ceny w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktoéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia
TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Wymagany termin wykonania przedmiotu umowy — od 01.01.2021r. do 31.12.2021 r.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata:



1. Wypehiony i1 podpisany przez Wykonawce Formularz Ofertowy — wg. zatagczonego wzoru
formularza ofertowego (Zatacznik. nr 1).
2. W ramach przedstawionej kalkulacji cenowej nalezy podac¢ cen¢ netto i brutto w ztotych

zgodnie z formularzem ofertowym stanowiagcym Zatacznik nr 1 do niniejszego rozeznania

cenowego.
VIl. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERTY
Oferte wraz z zalacznikami nalezy:

1. Sktadaé¢/przestaé do Domu Pomocy Spotecznej os. Stoneczne 49, 27-400 Ostrowiec Sw. —
Portiernia - informujac pracownika o checi ztozenia oferty w celu zapisania daty 1 godziny jej
wpltywu. Powyzsze wskazanie wynika z konieczno$ci zagwarantowania bezpieczenstwa i
przestrzegania rezimu sanitarnego zwigzanego z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-Cov-
2. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem o tresci:

Oferta na:
»Sukcesywna dostawa artykuléw biurowych na potrzeby Domu Pomocy
Spolecznej w Ostrowcu Sw. os. Sloneczne 49 w 2021 roku”

2. Przesta¢ na e-maila : sloneczne@domypomocy.pl w formie zeskanowanych dokumentow
w tytule wiadomosci nalezy wpisac : ,, Sukcesywna dostawa artykuléw biurowych do
DPS ,,

Termin zlozenia oferty : do dnia 28.12.2020 r. do godz. 11.00

3. Przesta¢ faksem na nr: 41 263 51 81
Liczy si¢ data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane
VIll. ZAWARTOSC OFERTY

1. Formularz ofertowy podpisany przez osob¢ uprawniong do reprezentowania Wykonawcy
i sktadania o$wiadczen woli — Zatacznik nr 1

2. Formularz asortymentowo — cenowy — Zatacznik nr 2

3. Aktualny odpis z wihasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci
gospodarczej.

IX.  POZOSTALE INFORMACJE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z Oferentami w celu uzupetnienia
lub doprecyzowania przestanych dokumentow w celu zapewnienia porownywalno$ci wszyst-
kich ofert

2. Zamawiajacy zawrze umowe (wzor stanowi zalacznik nr 3) z wybranym Wykonawcg po
przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy pisemnie, drogg elektroniczng lub
telefonicznie.

3. Projekt umowy stanowiacy zatacznik nr 3 nie podlega negocjacjom, zlozenie oferty jest
roOwnoznaczne z akceptacjg postanowien umowy.

4. Termin ptatnosci — 30 dni od poprawnie wystawionej i dostarczonej Zamawiajgcemu faktury
vat.

X. INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH

Dane osobowe podane przez Panig/Pana w formularzu ofertowym bgda przetwarzane w celu
realizacji postgpowania o zamdwienie publiczne oraz zawarcia umowy (na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b i lit. ¢ RODO), a ich administratorem jest Dom Pomocy Spolecznej os. Stoneczne
49, 27-400 Ostrowiec Swictokrzyski. Dane kontaktowe: email: sloneczne@domypomocy.pl
lub telefon: (0 41) 266-55-53
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Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, otrzymania
kopii, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzoru
na zasadach wskazanych w RODO.

Szczegolowe informacje na temat przetwarzania danych osobowych mozna znalez¢ na stronie
internetowej biuletynu informacji publicznej Domu Pomocy Spotecznej w zaktadce: Ochrona
danych osobowych.

Xl.  ZALACZNIKI
1. Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zalacznik nr 2 — Formularz asortymentowo - cenowy
3. Zalacznik nr 3 — Wzo6r umowy
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